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1 供应商响应

1.1 首页

操作入口：登录系统->【数智采购平台】->【首页】

1.供应商登录系统后，默认进入首页，显示所有发布的项目，点击【公告发布时间】可按公告发布时间排序，点击【响应截止时间】可

按响应截止时间排序；



1.2 采购管理

 1.2.1 查看意见征询信息

前提：邀请类项目，采购人发起了意见征询；



1.点击【查看意见征询信息】菜单，可查看所有意见征询的项目，

1. 点击【查看】按钮进入到意见征询响应页面，选择是否参加，确认后点击保存即可；





1.2.2 待报名项目

操作入口：：登录系统->【数智采购平台】->【采购管理】->【待报名项目】

前提：采购人发布项目且没投标截止时间未截止的项目；

2. 点击【待报名项目】导航栏，进入到报名页面，公开类项目【响应】按钮，邀请类项目显示【查看邀请函】按钮；

1.公开类项目

点击【响应】按钮，进入到报名页面；

①　响应联系人：响应联系人自动获取可修改；



响应联系人电话：响应联系人电话自动获取可修改；

响应联系人 email：响应联系人电话自动获取可修改；

②　可响应标段：需要勾选上需要报名的项目，多标段复选框多选；

③　确认无误，点击【响应】按钮，就报名成功；



2.邀请类项目

点击【接受邀请函】按钮，在点击【确定】按钮，进入到具体项目报名页面；

注意：点【确定】按钮后，只是接受了邀请函，还没成功报名项目



①　进入到报名页面，查看邀请函信息；

注意：有些项目，采购人设了需要上传邀请函回执，就会出现上传邀请函回执文件按钮，必须上传，没有出现，则无需上传；

②　查看项目基本信息；

③　查看响应联系人：

响应联系人：响应联系人自动获取可修改；

响应联系人电话：响应联系人电话自动获取可修改；

响应联系人 email：响应联系人电话自动获取可修改；



④　查看可响应标段：需要勾选上需要报名的标段，多标段复选框多选；

⑤　上述信息确认无误后，点击【提交报名】按钮，提交后，报名成功





⑥　点击【返回】按钮，回到【待报名项目】页面，在对接受了邀请函项目；

⑦　点【响应】，继续参与项目报名,回到报名信息页面；



1.2.3 我已报名的项目

操作入口：：登录系统->【数智采购平台】->【采购管理】->【我已报名的项目】

可查询所有我报名的项目信息；



1.2.4 我参与的项目

操作入口：：登录系统->【数智采购平台】->【采购管理】->【我参与的项目】

可查询所有参与的所有项目信息；

点击【查看项目】按钮，进入到项目具体信息导航页面；



1.2.4.1 项目信息

1.点击项目信息，查看项目的基本信息，开启信息；



1.2.4.2 文件信息下载

注：只有点击了采购文件下载，下面环节：文件质疑，澄清补遗，响应环节才打开

1.点击文件下载，可下载采购文件，采购文件附件



1.2.4.3 文件质疑

1.点击文件质疑，可对采购人的采购文件提出质疑，点击【新增】按钮，进入标前质疑信息新增页面；



2.选择质疑标段的，输入质疑原因，上传盖章版质疑文件，输入联系人及电话，确认无误点击【保存】可暂存起来，再提交，点击【提交】按

钮，也可直接提交出去；



1.2.4.4 澄清补遗

1.点击澄清补遗，可查看采购人发布的澄清信息，无数据则此项目没有发布过澄清；



1.2.4.5 响应

1.点击【响应】环节，会显示报价单，输入单价，填写报价单信息，上传已制作的投标文件，点击【保存】按钮，保存信息，点击【加密密码】需

输入加密密码；



2.点击【加密密码】，输入加密密码，设置的加密密码，不设置加密密码，不允许提交投标文件，加密密码用于后续开标环节解密使用；



3.点击【提交】提交投标文件，提交后，需要撤回修改，点击【撤回报价】；



①　点击【查看回执文件】，确认投标成功的投标回执；



②　点击【查看密码】收到手机验证码，输入后点击【查看】就能显示密码



③　点击【找回密码】，重新设置密码；



4.报价明细太多的项目，可点击【导入】按钮。点击【导出】导出报价单模板，本地填写完毕后，再点击上传文件，导入系统；



1.2.4.6 开标情况

1.投标后，打开开标情况环节，未开标解密，报价解密状态和开启状态显示未开启；

2.采购人点了开标解密。供应商侧，显示开标【解密按钮】



3.点击【开标解密】按钮，输入投标所设的加密密码，点击解密；

4.点击【开启大厅】查看供应商报价，确认无误，点击【供应商确认报价】按钮，就此开标环节全部完成；





1.2.4.7 标中澄清

前提：采购经办人已开启评审，标中澄清环节才开启

1.开启无数据时，说明评审环节专家未发标中澄清

2.组长提交澄清后，供应商需要再回复截止时间内，点击【问题答复】按钮，回复信息；





1.2.4.8 二次报价

前提：竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源谈判采购方式，评审有谈判环节，组长发起谈判

1.点击【二次报价】环节，组长发起了谈判，对应供应商侧收到谈判信息；

3. 点击【报价回复】按钮，进入到报价页面，可二次报价，可修改报价 ,在上传新的投标文件，在点【提交】按钮，提交报价；点

【放弃】按钮，就放弃本轮次报价；



注：距离本次谈判结束时间倒计时，倒计时结束后也不能提交报价；

4. 点击【谈判回复】按钮，进入到谈判页面，在回复情况文本框，填写原因，上传谈判回复附件，点击【保存】按钮，暂存信息，点

【提交】按钮直接提交谈判回复；

注：距离本次谈判结束时间倒计时，倒计时结束后也不能提交报价；





1.2.4.9 结果公示

前提：采购经办人发布结果公示；

点击结果公示，查看项目公示信息；



1.2.4.10 质疑投诉

1.对结果公示存在质疑，可点击【新增】按钮，进入到质疑投诉信息页面；

2.质疑投诉标段，选择需要投诉的标段，输入投诉原因，上传盖章版文件，点击【保存】按钮，就保存信息，暂存，点【提交】直接提交给到采购

经办人，采购经办人会三个工作日内回复；





1.2.4.11 质成交结果

前提：采购经办人发布通知书；

1.发布通知书后，可点击附件下载成交通知书





1.2.5 项目列表

查询系统上所有发布的项目信息
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